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企业开办全程电子化操作流程

一、用户注册

1、打开广西数字政务一体化平台 http://zwfw.gxzf.gov.cn/，点击右上角“注册”

2、据提示填写相应个人账号信息完成“个人注册”，继续完成“实名认证”，显示“认证完成”即“注册成功”，

退回登录页面输入账号密码登录系统。

http://zwfw.gxzf.gov.cn/
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二、企业申请流程

（一）打开广西数字政务一体化平台 http://zwfw.gxzf.gov.cn/，点击右上角“登录”，

输入账号密码点击登录，下拉网页找到主题集成服务的“企业全链通服务专题”，鼠

标移到框内点击“企业开办一窗通”进入，在“广西企业开办“一窗通”平台”页面

点击“立即办理企业登记业务”即可进入“全程电子化业务系统主页”。

http://zwfw.gxzf.gov.cn/
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（二）进入全程电子化系统首页，根据下图提示选择需要办理的业务：

（注意：新办分公司、分支机构无需核名请直接进行设立登记，直

接跳到 11 页查看 2、设立登记 操作流程）
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1、自主核名

1.1 新办企业请点击自主核名，进入自主核名页面；

1.2 进入自主核名页面请仔细看右上角的“示例”，先了解企业名称构成要素解释；
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1.3 进行自主核名

（1）行政区划：点击蓝色方框，进入行政区划选择页面，请选择 “广西壮族自治区”、“桂林”、

“荔浦市”；右侧名称行政区划中“桂林市”和“广西桂林市”不可以选，选择“广西”的注册资本

必须“200 万”及以上，确定后点击“确定”。

（2）字号：在方框中输入公司名称字号；

例：预核公司名称为：荔浦绿芽种植有限公司，字号框输入“绿芽” 即可。
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（3）行业：在行业方框中输入企业主营行业关键字，在弹出的下拉列表中选择最匹配的一项（注

意：括号中显示的主营行业即为企业的主营业务，请慎重选择，务必选择与企业经营范围相符合的

主营行业，核名成功后无法修改）。

（4）组织形式：即企业类型，点击进入企业类型选择页面，选择企业名称所需类型（只

有一个股东请下拉详细企业类型，务必选择“一人有限公司”）。
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（5）点击检查是否可用，如果名称重复，需重新输入字号或者选择行业，继续进行名

称查重。查重通过方可进行下一步。
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（6）名称可用，勾选“我已阅读并同意……”后，点击“保存并下一步”。

（7）填写注册资金、登记机关、股东信息等基本信息。

——注册资金：请注意看单位：万元；登记机关请务必选择：荔浦市市场监管局；

经营范围（主营业务）无法修改，也无需填写，就是开始核名时选择的主营行业，其他详细经营范围

请在后面设立登记时选择添加。
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——股东信息：点击“新增”，录入股东信息，请确认信息无误，点击“保存”；重复上述操作直至所有股东

信息录入完成（注意：一般投资人类型为自然人股东，若投资人为法人请修改为：法人股东）；



10

所有股东信息录入完成后，请检查信息是否有误，核名完成后将无法修改，确认无误

请点击“完成并提交”，点击“确认”显示核名成功即完成自主核名。

（8）核名成功后，可继续进行设立登记，无需打印材料。

注意：如果主营行业含有需前置许可证的项目（例如：金融行业、银行、教育机构、培训行业、学校

等），请打印“自主核名告知书”和“承诺书”到相关部门申请许可证，拿到许可证再继续进行设立

登记）。
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2、设立登记

2.1 分公司、分支机构设立登记：

无需核名直接进入设立登记，点击右上角“其他主体登记请点击”，根据总部企业类型选择办理的

分支机构类型（请看总部营业执照企业类型选择）。
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点击相应分支机构类型进入基本信息页面后按提示填写相关信息即可。

注意：

——隶属企业即为总公司（总部）；

——办理分公司需在章程处上传加盖总公司公章的章程；

——所有的分支机构都需在“其他材料”处上传隶属企业的营业执照清晰原件照片；

2.2 一般企业设立登记：

（1）可直接从核名列表中直接点击“设立登记”进行设立登记（见下图），也可从首

页中点击“设立登记”板块进入，已经完成核名的，进入设立登记页面后系统会自动

同步核名信息，直接勾选需要办理的名称即可进去企业信息录入页面。



13

（2）填写基本信息（注意查看下图中“企业类型解释”）。
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①住所信息填写（系统自带的“荔浦县”无需更改，直接从乡镇往后填写即可）



15

②、经营范围填写：参考下图所示根据自己企业需要搜索经营范围关键词搜索、选择

并添加经营范围（注意：经营范围首项必须符合已选择的“行业类型”）。

注：请确保经营范围的第一项与自主核名时的主营业务一致；若不一致，可直接通过

鼠标拖拽将其拖拽至第一项。
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（3）人员信息填写。（本页面所有人员信息都需填写）

①、股东信息修改（注意股东“实缴信息”不填写）。
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②、管理人员信息（不同情况选择的“职务产生方式”不同（经理、财务负责人都为

“聘任”）但是任免机构应该选“股东会（股东）”）
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③依次填写其他人员信息后，点击保存并下一步。

（4）一照多址（无需填写）请直接保存下一步

（5）补充信息（只填带*的，其他不填写直接保存下一步）。
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（6）章程可选择自动合成或者手动上传，建议选择“自动合成”（填写完成点击“立

即合成”，合成后请检查决议和章程内容是否存在问题，无误拉到底部点击“保存下

一步”）。
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（7）多证合一信息（正常设立登记系统会自动匹配，无其他填写备案事项的直接保存

下一步）。（注意：如果涉及前置许可证，请点击添加许可事项并添加许可证信息）
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如出现有“图中蓝色填写标志请点击进入备案信息填写”，请根据企业实际情况填写，

下图仅限参考，填写完成后点击保存并下一步。（注意：如果经营范围中含有网络销

售类“是否从事网络经营”必须选择“是”）

（8）新办企业（有限公司)请选择“政府免费印章”（政府免费章为普通光敏材质印

章），如对印章有材质或者其他特殊需求的请提前联系前台工作人员说明并选择自行

刻章，且自行刻章需企业自费请企业慎选，其他企业（分公司、个人独资企业及其分

支机构、农民专业合作社）请选择“自行刻章”，点击保存下一步；
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（9）根据企业情况酌情填写社保、医保、公积金信息,统筹区填“荔浦市”（参保人

员和公积金人员信息可暂不填写，否则后期需缴费产生费用），填写好直接点击“保

存下一步”；
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（10）点击“预约办理银行开户业务”，选择“桂林市”，根据企业情况选择对公账

户开户银行，网点列表右侧输入“荔浦”可进行筛选银行网点，选择好点击“我已详

细阅读并同意《授权书》”，点击“保存并下一步”；（注意：此时选择的银行网点

意味着营业执照信息第一时间优先推送，如果后期更换开户行或者网点也不影响开户）
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（11）根据企业需要选择税务登记业务，如需申领发票建议选择中间项“发生涉税（经

营）业务暂不申领发票”信息会自动同步到税务系统，完成信息填写勾选“我已详细

阅读并同意告知书”，点击“保存并下一步”。
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（12）上传材料：房屋租赁证明、不动产权证明为必填项，缺一不可，所有上传的材

料上传时要注意旋转方向、裁剪多余外边框，要保证信息清晰可见。

——身份证要拍正、排清晰，不能模糊，请上传上传原件照片；

——租赁证明（租房合同）或者无偿使用情况说明（自有房屋、无偿使用房）；

——不动产权证明处上传房产证或者土地证或者有效期限内的规划许可证、准建证或者购房合同等产

权证明材料，必须上传完整一套（硬壳封面无字的不要）。

（13）全部信息录入完成，材料上传完成，点击“保存”生成电子文档，点击“确定”，

请预览电子文档检查信息是否有误，无误点击“开始签名”，可以一个人员完成电子

签名提交预审核，审核材料有误的登记机关驳回修改，材料无误的登记机关驳回签名，

材料无误的签名列表列出的需所有签名人员需完成电子签名。

（最终提交前必须所有上传身份证人员完成登记注册身份验证（身份验证流程请往后看第 31 页

2.3），否则登记机关审核时身份验证未完成将予以驳回。）
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（11）电子签名

点击 立即签名-- 下方出现可选择的签名方式（请注意看红色字体提示选择）：

----自然人请选择“微信签名”可直接用微信扫码签名，根据提示完成签名，等待网

页端显示签名完成即可退出手机签名页面；

——非自然人（如 xxx 公司）签名：广西省外市场主体请选择“电子营业执照签名”，

广西省内市场主体请选择“企业印章”签署盖章，由该企业法定代表人（负责人）扫

码进行申领电子营业执照或领取电子印章并进行认证签署。
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***所有需签名人员都签好后，关闭签名列表，可点击右方“下载文档”下载申请材

料自留并点击“提交”；（签名成功后应该如下图示）
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2.3 登记注册身份验证：

需要实名验证的人员：（即设立登记时所有上传了身份证照片的人员）

设立登记：自然人股东（发起人、投资人、合伙人、成员）、法定代表人（负责人、执行事务合伙人、

委派代表、理事长、首席代表）、董事、监事、理事、经理、联络员、财务负责人以及委托代理人

（2）身份验证流程

①下载“登记注册身份验证 APP”—通过“应用市场”搜索“登记注册身份验证”，

下载安装；（“应用市场”或者“应用宝”都可以，平时下载软件的用的都可以。）

材料完成签名，提交前必须完成登记注册身份验

证，否则登记机关审核时身份验证未完成将予以

驳回。
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②新用户注册

——安装好 APP 以后，点开 APP，首次安装应用，系统跳转至系统使用须知页面，强制

阅读 5 秒。

——认真阅读系统使用须知后，点击确定按钮，跳转至登录页面，点击“新用户注册”

进入注册账号页面，填写基本信息。
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——基本信息填写完成后，点击“注册”按钮，跳转至刷脸页面；

——实名验证通过后，即完成用户注册，注册成功跳转至账号管理页面。请选择“是

否办理企业登记注册”为“是”，弹出“是否办理企业登记注册”的提示框，点击“确

定”，随即弹出授权时间选择，请上下滑动日期选择一个能够完成企业登记并打印执

照的日期，必须确保打印执照在选择的期限内，选好后点击“确定”，跳转至刷脸页

面，扫脸成功即完成身份验证。（验证完成后“是否办理企业登记注册”的“是”显

示为蓝色，办理企业登记注册的截止日期显示为选择的日期）。
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（注意：完成身份验证请把结果图截图发给工作人员检查）

——验证完成后请点击“退出登录”。
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③已经注册过账户的可以直接登录账号

——账号密码登录

1、输入身份证号 2、输入密码 3、点击登录

——扫脸登录

1、输入身份证号 2、把键盘放下 3、点击人脸，扫脸直接登录

——进入账号管理界面修改企业登记注册的截止日期，选择一个能够完成企业登记并打印执照的日

期，必须确保打印执照在选择的期限内，选好后点击“确定”，跳转至刷脸页面，扫脸成功即完成身

份验证。
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最后一步：

所有上传身份证的人员完成身份验证后，点击“提交”，确认提交显示“提

交完成”，即完成设立登记申请，等待登记机关审核。


